[DITT FÖR- OCH EFTERNAMN]
[Din adress] · [Telefon] · [E-post]
[Datum]
[Företagets namn]
[Ev. namn på rekryterande chef]
[Företagets adress]
Ansökan: [Titel på tjänsten]
Hej,
[Inled med en mening om varför du söker just den här tjänsten och vad som gör dig relevant.]
[Beskriv din bakgrund och 1–2 konkreta exempel/resultat som visar att du kan leverera det rollen kräver.]
[Berätta kort varför just det här företaget lockar dig, och vad du kan bidra med.]
[Avsluta med en tydlig uppmaning – att du gärna berättar mer på en intervju – och tacka för att de tar sig tid att läsa din ansökan.]
Med vänliga hälsningar,
[Ditt för- och efternamn]
